
REGOLAMENTO LABORATORIO 5 

PREMESSA 

Il Laboratorio linguistico é uno strumento indispensabile per l’apprendimento funzionale e comunicativo delle 

lingue straniere e il suo utilizzo, da parte di tutte le classi dell’Istituto, costituisce un aspetto fondamentale di 

una didattica qualitativamente avanzata.  Per garantire l’efficienza e la conservazione delle attrezzature 

informatiche e dei beni (computer, proiettore, cuffie ecc.) è opportuno stabilire semplici REGOLE cui sia i 

Docenti che gli Studenti si devono attenere.  

 

REGOLE 

 

• L’accesso al laboratorio è consentito agli alunni solo se accompagnati da un docente che dovrà sempre 

avere effettuato la prenotazione tramite link dedicato, per essere certo che esso sia disponibile e per 

evitare sovrapposizioni con altri docenti. 

• Il docente inoltre dovrà apporre la sua firma nell’apposito registro e sorvegliare che siano rispettate 

le seguenti regole:   

1. Gli alunni devono occupare sempre la posizione assegnata loro dal docente. 

2. I computer vanno usati con cura. È vietato manomettere il software, cambiare la configurazione 

del sistema, installare giochi o altri software. È vietato tirare o staccare gli spinotti, manomettere le 

attrezzature e danneggiare le postazioni. 

3. È compito del docente che ha effettuato la prenotazione aprire/chiudere il laboratorio 

assicurandosi che rimanga sempre chiuso a chiave e controllare l’accensione/spegnimento delle 

macchine e dovrà inoltre provvedere ad accertarsi alla fine di ciascuna lezione che non vi siano stati 

effettuati danneggiamenti o manomissioni. Qualora il docente verificasse comportamenti errati o 

danni, deve segnalare immediatamente il problema per cercare di evidenziare chi è l’effettivo 

responsabile del danno. 

4. Gli alunni devono segnalare tempestivamente eventuali guasti o anomalie del sistema 

all’insegnante, che provvederà ad informare il responsabile tecnico.  

5. Gli alunni devono rispettare l'ambiente di lavoro: tutto quello che sarà deliberatamente 

danneggiato verrà addebitato al singolo responsabile o alla classe interessata.  

6. È vietato consumare cibi o bevande all'interno del laboratorio. 

7. È vietato danneggiare le postazioni e scrivere sui banchi o sulle sedie.  

8. È vietato lasciare carte, fazzolettini, rifiuti di qualsiasi genere od altro sui banchi o per terra. Esiste 

all'ingresso dell'aula un cestino dei rifiuti.  

9. Al termine della lezione, gli allievi devono risistemare sul banco in modo corretto il mouse, la 

tastiera, le eventuali cuffie che il docente dovrà provvedere a riporre nell’armadio, e lasciare in ordine 

il laboratorio (sedie comprese).  

10. È assolutamente vietato agli alunni l'uso del computer riservato al docente.  

11. È vietato ascoltare musica in laboratorio o utilizzare i PC per usi diversi da quelli indicati dal 

docente.  

12. È vietato danneggiare il lavoro degli altri o spostarlo in cartelle diverse da quelle create da coloro 

che lo hanno iniziato e per questo si chiede agli alunni di salvare sempre il proprio lavoro utilizzando 

il loro spazio Z.  

 

È dovere del docente vigilare sull’osservanza del suddetto regolamento. Qualora il laboratorio 

risultasse libero, i docenti possono accedervi anche senza prenotazione previa. 


